PATVIRTINTA

Vilniaus Simono Konarskio
mokyklos direktoriaus
2018 m. vasario 27 d.
isakymu Nr. V-96

BUDETOJO-SARGO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS

BENDROJI DALIS
1. Vilniaus Simono Konarskio mokyklos budétojo-sargo pareigybé yra priskiriama nekvalifikuoty
darbininky grupei, atlickanciai paprastas ir pasikartojancias uzduotis.
2. Pareigybés lygis: budétojas-sargas priskiriamas D lygio pareigybei.
3. Pareigybés paskirtis: saugoti Vilniaus Simono Konarskio mokyklos patalpas ir mokyklos teritorija
bud¢jimo laiku, palaikyti tvarka ir ramig aplinka, laiku paskelbti pamoky pradzig ir pabaiga.
4. Budétoja-sarga priima, darbo sutart] su juo sudaro, pareiginj atlyginima nustato ir sargg atleidzia
direktorius. Darbuotojas pavaldus direktoriui ir tiesioginiam vadovui — direktoriaus pavaduotojui tikio
reikalams.
5. Budétojas-sargas dirba vadovaudamasis Lictuvos Respublikos teisés akty reikalavimais, darbo
tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, Siuo pareigybés apraSymu, Kkitais mokyklos lokaliniais

dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).

SPECIALUS REIKALAVIMAI §11I&ISSFI’<AYRREI :JGSAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
6. Budétojo-sargo kvalifikacijai netaikomi profesinés kvalifikacijos reikalavimai, biitinas ne Zemesnis
kaip vidurinis issilavinimas.
7. Budétojas-sargas turi:
7.1. Zinoti Vilniaus Simono Konarskio mokyklos atvykstan¢iy asmeny zurnalo pildymo tvarka,
dokumenty saugojimo ir apskaitos tvarka;
7.2. zinoti ir isSmanyti Vilniaus Simono Konarskio mokyklos darbo organizavimo tvarka ir jos laikytis;
7.3. iSmanyti Vilniaus Simono Konarskio mokyklos pastaty, patalpy iSplanavima, naudojamas
apsaugos ir uzrakinimo priemones ir jy veikimo principus, patekimo j patalpas budus;
7.4. zinoti patalpy evakavimo schemas;
7.5. Zinoti inventoriaus i8déstyma, patalpy apSvietima;
7.6. zinoti rySio, apsaugos ir gaisrinés signalizacijos schemas, jy veikimo principus, mokéti jomis

naudotis;
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7.7. sugebéti jvertinti, kada naudojamos apsaugos ar uzrakinimo priemones tinkamai neveikia, yra
sugedusios;

7.8. iSmanyti Vilniaus Simono Konarskio mokyklos teritorijos iSplanavima ir patekimo | teritorija
budus;

7.9. Zinoti ir iSmanyti Vilniaus Simono Konarskio mokyklos darbo organizavimo tvarka;

7.10. zinoti Vilniaus Simono Konarskio mokyklos patalpy perdavimo-priémimo zurnalo pildymo
tvarka;

7.11. iSmanyti bud¢jimo grafiky sudarymo tvarkg ir principus, laiku susipazinti su sudarytais budéjimo
grafikais ir laiku atvykti vykdyti savo darbo funkcijy;

7.12. iSmanyti saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos reikalavimus;

7.13. mokeéti suteikti pirmaja pagalba, iStikus nelaimingam atsitikimui;

7.14. gebéti tolerantiSkai, kultiringai ir laikantis profesinés etikos reikalavimy bendrauti su

interesantais.

5 Il SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
8. Budétojas-sargas atlieka Sias funkcijas:
8.1. saugo pavestas patalpas, teritorija, jos ribas, patekimo j jas biidus;
8.2. pries pradédamas darba, privalo priimti patalpas, pasiraS§ydamas priémimo-perdavimo Zurnale;
8.3. prie§ pradédamas darbg, privalo apeiti saugomg teritorijg ir jsitikinti, kad joje néra pasaliniy
asmeny, jvertinti, ar signalizacinés apsaugos sistema (jei ji yra ir turi biiti jungiama) ir prieSgaisrines
apsaugos sistema tvarkingos, jjungtos ir veikia, ar veikia ir yra pakankamai pakrautos rySio priemong¢s,
ar néra jraSy patalpy perdavimo-priémimo akte, turinfiy reikSme turto apsaugai, o jei apsauga
vykdoma nakties metu — patikrinti, ar patalpos uzrakintos, langai uzdaryti, patalpose neliko asmeny,
patalpose ir koridoriuose i§jungtos nenaudojamos $viesos, iSjungti nenaudojami elektros prietaisai;
8.4. atlikdamas funkcijas, periodiSkai tikrina saugomas patalpas ir teritorijg aplink jas, signalizacijy
veikima, paSalina nustatytus paZeidimus, neleidZia patalpose, aplink jas biiti paSaliniams asmenims;
8.5. saugo patalpas, teritorija, jos ribas, patekimo ] jas buidus, po darbo ripestingai patikrina, ar
uzdaryti langai, uzrakintos durys, i§jungtos Sviesos, patalpose néra like¢ asmeny;
8.6. jjungia ir i§jungia apsaugos signalizacija, jei nenumatyta kitaip;
8.7. kontroliuoja ir seka asmeny i€jimg ] patalpas, seka pasaliniy asmeny jé¢jima, neleidzia paSaliniams
asmenims bati prie patalpy, | jas patekti;\
8.8. asmenis | patalpas jleidzia darbo dienomis nuo 6.00 val. iki 21.00 val., o poilsio ir $venciy
dienomis — pasiraSius atvykstanéiy asmeny zurnale. Veda j patalpas atvykstan¢iy asmeny zurnalg;

8.9. i8duoda kabinety raktus, tik pasirasius atvykstan¢iy asmeny Zurnale;
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8.10. laikydamasis darbo organizavimo mokykloje reikalavimy, pamoky ir pertrauky tvarkos ir
trukmés, tiksliai ir laiku jjungia skambutj, paskelbiantj pamoky pradzias ir pabaigas;

8.11. priima ir palydi atvykusius svecius, kultliringai bendrauja su interesantais;

8.12. neleidzia i$nesti 18 patalpy turto be atskiro direktoriaus leidimo;

8.13. darbo funkcijas atlieka tik pats, negali palikti saugomo turto be prieziiiros jo darbo funkcijy
atlikimo metu, negali patikéti savo pareigy vykdymo jokiam kitam asmeniui ir neturi teisés atlikti
veiksmy ar uzduociy, nesusijusiy su sargo funkcijy vykdymu;

8.14. darbo funkcijas privalo vykdyti Svariai ir tvarkingai apsirenges;

8.15. iskilus biitinybei (pastebéjus gaisrg, jsilauzimg, bandyma sugadinti patalpose ar teritorijoje
esancius daiktus ar medziagas, gavus pranesimg apie padéta sprogmeni, pasteb¢jus jtartinas medziagas,
atsiradus uzliejimo pozymiy ar kt.), taip pat iskilus kitokiai grésmei zmoniy gyvybei ar sveikatai ar
turtui, pastebéjus turto vagyste, nedelsiant kvie€ia policijos pareiglinus, gaisrines tarnybas ar avarines
tarnybas ir vykdo jy nurodymus. Pareiglinams nedavus nurodymy evakuotis, imasi priemoniy galimai
zalai sumazinti;

8.16. pranesa direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams apie Vilniaus Simono Konarskio mokyklos
teritorijoje pastebétus jtartinus asmenis, grésme Zmoniy ar turto saugumui galin€ius sukelti daiktus ar
medziagas, pastebétas sugedusias elektros, signalizacines apsaugos, prieSgaisrin€s saugos, apSvietimo
sistemas, sugadintg turta ar sugedusius elektros prietaisus, iSkilusig grésme patalpoms dél gaisro,
pastebéta turto dingima, sumaz¢jimg ar sugadinima;

8.17. imasi priemoniy, kad sugede¢ elektros prietaisai ar laidai biity aptverti, izoliuoti, nesukelty
grésmés zmoniy gyvybei ar sveikatai ar turto saugumui, taciau neturi teisés pats tvarkyti sugedusiy
elektros prietaisy ar linijy;

8.18. neturi teisés naudotis savo Sildymo ir elektros prietaisais;

8.19. nacionaliniy Svenciy dienomis nustatytu laiku iSkelia valstybing véliava ir nustatytu laiku ja
nuima;

8.20. reaguoja j smurtg ir paty¢ias, nedelsdamas apie tai informuoja direktoriy ar direktoriaus
pavaduotojg tikio reikalams;

8.21. vykdo kitus direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams teisétus nurodymus.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE
9. Budétojas-sargas atsako uz:
9.1. jam numatyty pareigy ir darbo funkcijy tinkamg vykdyma, jam patikéto ir perduoto turto apsauga
ir i§saugojima jo darbo laiko (budéjimo) metu;
9.2. darbo drausmés pazeidimus;
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9.3. tinkamg darbo laiko ir darbo priemoniy naudojima tik darbo funkcijoms vykdyti;

9.4. darbo laikg nevirSijant darbuotojui darbo grafike numatyto darbo laiko;

9.5. savo veiksmais ar neveikimu padaryta zala;

9.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma.

10. Budétojas-sargas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11 Budétojas-sargas uz darbo drausmés pazeidimus ir darbo funkcijy ir pareigy netinkamg vykdyma

gali biiti atleistas i§ darbo.

Su pareigybés aprasymu susipazinau ir sutinku:

(Parasas)

(Vardas ir Pavard¢)

(Data)
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